УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 
КИЗЕЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ

14.09.2015 г.                                                                                                          № 99
Об утверждении Плана работы

Управления образования

на 2015-2016 учебный год

С целью организации и координации деятельности муниципальной системы  образования 

Приказываю:

1. Утвердить прилагаемый План работы Управления образования администрации Кизеловского муниципального района на 2015-2016 учебный год.

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник Управления образования                                                           В.А. Павлова
ПЛАН РАБОТЫ 

Управления образования администрации Кизеловского муниципального района 

на 2015-2016 учебный год

Основные направления деятельности 

· Повышение эффективности управления системой образования.
· Обеспечение доступности дошкольного образования.
· Продолжение работы по введению ФГОС дошкольного, начального и основного образования.
· Обеспечение системы мер, повышающих результативность подготовки учащихся к независимой оценке качества.

· Развитие учительского потенциала.
· Разработка и реализация инновационных подходов к обучению детей с особыми образовательными потребностями. 
· Совершенствование системы работы с одарёнными детьми.
· Расширение возможностей дополнительного образования детей.
· Развитие сети и укрепление материально-технической базы учреждений образования.
Аппаратные совещания Управления образования
	Рассматриваемые вопросы
	Месяц проведения
	Ответственные
	Прим.

	1. Итоги оздоровления, отдыха и занятости детей, в том числе приоритетных категорий
2. Работа образовательных организаций с учащимися, не приступившими к учебным занятиям
	сентябрь
	Довгун Е.А.
Стец О.Н.

Санковец Г.М.

Ломаев К.В.

Руководители ОО
	

	1. Итоги тематической проверки по организации питания обучающихся 

2. Об организации итоговой аттестации в 2016 году
	октябрь
	Довгун Е.А.
Ломаев К.В.
	

	1. Создание логопедических пунктов в ДОУ
2. Итоги проверки воспитательной работы в МС(К)БОУ и МБОУ ВСОШ
	ноябрь
	Искакова Н.С.
Довгун Е.А.

Давыдова В.Д.

Занина И.П.
	

	1. О проведении итогового сочинения (изложения) в 11-12 классах

2. О результатах проведения муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	декабрь
	Ломаев К.В.

Ломаев К.В.


	

	1. О состоянии работы по профилактике детской преступности и пути снижения количества групповых преступлений

2. О состоянии работы образовательных организаций с учащимися, систематически пропускающими учебные занятия
	январь
	Довгун Е.А.

Парамонова Н.А.

Занина И.П.

Ломаев К.В.

руководители ОО


	

	1. О награждении педагогических работников
2. О целевом приёме выпускников ОО в 2016 году
3. О состоянии работы по профессиональной ориентации обучающихся
	февраль
	Специалисты

Ломаев К.В.
Ломаев К.В.

руководители ОО
	


	1. Организация методической работы в МДОУ детском саду № 6

2. Система работы ОО по патриотическому воспитанию детей

3. О работе руководителей ОО с кадрами: повышение квалификации по ФГОС, переобучение, привлечение молодых специалистов 
	март
	Искакова Н.С.

Носова Л.И.
Довгун Е.А. руководители ОО
Специалисты,

руководители ОО
	

	1. Деятельность  Управления образования и образовательных организаций по исполнению Федерального закона  № 120-ФЗ
2. О ходе подготовки к мониторинговым исследованиям учащихся 4 классов
	апрель
	Довгун Е.А. руководители ОО
Ломаев К.В.
	

	1. Об организации основного периода ГИА

2. Состояние работы образовательных организаций по профилактике злоупотребления несовершеннолетними ПАВ
	май
	Ломаев К.В.

Довгун Е.А. руководители ОО
	

	1. О подготовке к Августовской педагогической конференции

2. Об организации I оздоровительной смены

3. О выполнении требований по антитеррористической безопасности ОО
	июнь
	Павлова В.А

Специалисты

Довгун Е.А.

Пирогова Т.Н.
	

	1. Об организации проведения приёмки образовательных учреждений к  новому учебному году

2. О состоянии антитеррористической защищённости ОО
	июль
	Павлова В.А.
Ценёва Н.В.

Пирогова Т.Н.


	


Совещания с руководителями образовательных организаций
	Рассматриваемые вопросы
	Месяц проведения
	Ответственные
	

	1. О рассмотрении информации прокуратуры Пермского края «О состоянии законности в сфере образования»

2. О рассмотрении информации прокуратуры города Кизела «О состоянии преступности и законности в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних на территории Кизеовского муниципального района за I полугодие 2015 года

3. О функционировании и обслуживании образовательных организаций ЦБ МУО КМР

4. Основные итоги деятельности системы дошкольного образования и задачи на II полугодие 2015 года
	сентябрь
	Павлова В.А.
Павлова. В.А.

Опанасюк З.В.

Искакова Н.С.
	

	1. Об исполнении Указов Президента РФ по заработной плате работников образовательных организаций
2. Новые возможности современного дошкольного образования и план работы на 2015-2016 учебный год

3. Об организации отдыха детей в период осенних каникул
4. Об аттестации руководителей в 2015-2016 учебном году
	октябрь
	Павлова В.А.
Искакова Н.С.

Искакова Н.С.

Довгун Е.А.

Павлова В.А.

Искакова Н.С.
	

	1. О приведении в соответствие уставов образовательных организаций
2. Алгоритм составления отчёта по муниципальному заданию
3. О занятости обучающихся дополнительным образованием, внеурочной деятельностью
	ноябрь
	Павлова В.А.
Искакова Н.С.

Василькова Е.Н.

Искакова Н.С.

Довгун Е.А.
	

	1. Об обучении в образовательных организациях детей с ОВЗ

2. О соблюдении правил пожарной безопасности во время проведения новогодних мероприятий

3. Об утверждении муниципальных заданий

4. О подготовке и проведении праздничных новогодних мероприятий

5. О подготовке статистической отчётности в Росстат за 2015 год
	декабрь
	Абрамова Г.Л.
Пирогова Т.Н.

Василькова Е.Н.

Довгун Е.А.

Искакова Н.С.
	

	1. О состоянии детской преступности в образовательных организациях

2. Мониторинг исполнения и качества предоставления образовательных услуг
	январь
	Довгун Е.А.

Искакова Н.С.


	

	1. Обеспечение предоставления методической психолого-педагогической, диагностической консультативной помощи для родителей, дети которых не посещают образовательные организации
2. Об организации муниципальной метапредметной олимпиады
	февраль
	Искакова Н.С.

Ломаев К.В.


	

	1. Подведение итогов работы дошкольных образовательных организаций за 2015 год

2. Функционирование системы внутреннего мониторинга качества образования в ОО

3. О результатах проверки по охране труда в образовательных учреждениях
	март
	Искакова Н.С.

Ломаев К.В.

Пирогова Т.Н.

	

	1. О выполнении Указов Президента РФ по заработной плате работников образовательных организаций

2. Об организации подготовки образовательных организаций к новому учебному году

3. Система оценки качества дошкольного образования

4. О проведении майских мероприятий
	апрель
	Павлова В.А.

Ценёва Н.В.

Искакова Н.С.

Павлова В.А.

Довгун Е.А.
	

	1. Образование детей дошкольного возраста с ОВЗ, детей-инвалидов

2.  О работе администрации КМР по привлечению и закреплению кадров в ОО

3. Об организации летней оздоровительной компании 2016 года
	май
	Искакова Н.С.

Павлова В.А.

Довгун Е.А.

	

	1. Оздоровление дошкольников в летний период

2. О подготовке образовательных организаций к новому учебному году и отопительному сезону
3. О результатах проверки надзорными органами готовности ОО к открытию лагерей дневного пребывания
	июнь
	Искакова Н.С.

Павлова В.А.

Пирогова Т.Н.


	

	1. Августовская педагогическая конференция

2. Обновление содержания и технологий дополнительного образования
	август
	Павлова В.А.

Специалисты

Довгун Е.А.

Остер Г.М.
	


Организационные мероприятия

	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный
	

	1
	Подготовка плана работы управления образования
	сентябрь
	Павлова В.А. специалисты
	

	2
	Внесение изменений в Ведомственный перечень муниципальных услуг
	сентябрь
	Павлова В.А.

Василькова Е.Н.
	

	3
	Формирование ведомственного перечня муниципальных услуг в системе «Электронный бюджет»
	октябрь-декабрь
	Василькова Е.Н.
	

	4
	Подготовка положения и приказов по проведению муниципального этапа Всероссийской предметной олимпиады школьников
	октябрь
	Ломаев К.В.
	

	5
	Утверждение дислокации лагерей с дневным пребыванием детей в период осенних каникул
	октябрь
	Довгун Е.А.
	

	6
	Подготовка приказов по организации и проведению итогового сочинения (изложения) в 11-12 классах
	ноябрь
	Ломаев К.В.
	

	7
	Подготовка Положения о проведении муниципального конкурса видео- и фотоотчётов по итогам проведения Дней здоровья в образовательных организациях
	ноябрь
	Довгун Е.А.
	

	8
	Подготовка Положения о проведении муниципального конкурса на лучшую организацию профилактической работы в образовательных организациях по предупреждению употребления психоактивных веществ
	ноябрь
	Довгун Е.А.
	

	9
	Внесение изменений в паспорта антитеррористической защищённости
	ноябрь
	Пирогова Т.Н.
	

	10
	Формирование плана мероприятий в сфере образования на 2016 год
	декабрь
	Довгун Е.А.
	

	11
	Подготовка Соглашения по субвенции на 2016 год
	декабрь
	Опанасюк З.В.
	

	12
	Подготовка проекта муниципального задания для ОО
	декабрь
	Василькова Е.Н.
	

	13
	Формирование региональной базы данных участников ГИА выпускников основной и средней (полной) общей школы
	декабрь-январь
	Ломаев К.В., Патласова С.В.,

ответственные в ОО
	

	14
	Подготовка плана-графика мероприятий по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, образовательных организаций в 2016 году
	январь
	Ломаев К.В.
	

	15
	Подготовка отчёта по выделенным путёвкам на санаторно-курортное лечение
	январь
	Пирогова Т.Н.
	

	16
	Внесение изменений и дополнений в программу «Развитие образования Кизеловского муниципального района»
	январь-февраль
	Павлова В.А.

Специалисты

Опанасюк З.В.
	

	17
	Подготовка Соглашения по субвенции на отдых и оздоровление на 2016 год
	февраль
	Довгун Е.А.
	

	18
	Подготовка проектов приказов по организации ГИА - 2016
	февраль
	Ломаев К.В.
	

	19
	Подготовка заявок на участие в региональном проекте «Приведение в нормативное состояние объектов инфраструктуры муниципального значения»
	февраль
	Ценёва Н.В.
	

	20
	Подготовка проекта постановления «Об организации оздоровления, отдыха и занятости детей Кизеловского муниципального района в 2016 году»
	март
	Довгун Е.А.
	

	21
	Подготовка проекта распоряжения «О создании координационного совета по отдыху, оздоровлению и занятости детей в каникулярное время»
	март 
	Довгун Е.А.
	

	22
	Подготовка и утверждение плана координационного совета по отдыху, оздоровлению и занятости детей в каникулярное время
	март 
	Довгун Е.А.
	

	23
	Подготовка и проведение «Недели подростка»
	март 
	Довгун Е.А.
	

	24
	Подготовка заявок в МОиН ПК на медали «За особые успехи в обучении»
	апрель
	Ломаев К.В.
	

	25
	Заключение Соглашений с хозяйствующими субъектами на предоставлении субсидий
	апрель-май
	Довгун Е.А.
	

	26
	Подготовка приказов по функционированию лагерей с дневным пребыванием
	май
	Довгун Е.А.
	

	27
	Семинар специалистов-организаторов отдыха, оздоровления и занятости детей
	май
	Довгун Е.А.
	

	28
	Совещание руководителей ППЭ и сотрудников отдела полиции
	май
	Ломаев К.В.
	

	29
	Создание психолого-педагогической комиссии по зачислению детей в логопедические группы
	май
	Искакова Н.С.
	

	30
	Подготовка наградных материалов
	август
	Ломаев К.В.

Искакова Н.С.

Довгун Е.А.
	

	31
	Подготовка доклада к Августовской педагогической конференции
	август
	Павлова В.А.

специалисты
	


Анализ деятельности, мониторинг

	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный
	

	1
	Формирование электронного банка данных на портале «Дошкольное образование»
	постоянно
	Искакова Н.С.
	

	2
	Формирование регистра «группы риска»
	постоянно
	Довгун Е.А.
	

	3
	Корректировка реестра получателей компенсации на детей-инвалидов дошкольного возраста, обучающихся на дому
	постоянно
	Искакова Н.С.

Трухина С.В.
	

	4
	Мониторинг учащихся, систематически пропускающих образовательные организации
	ежемесячно
	Ломаев К.В.
	

	5
	Подготовка информации о реализации программы «Профилактика наркомании, токсикомании и алкоголизма в детской, подростковой и молодёжной среде»
	ежеквар-тально
	Довгун Е.А.
	

	6
	Мониторинг оздоровления, отдыха и занятости детей по формам ИАС
	ежеквар-тально
	Довгун Е.А.
	

	7
	Отчёт по прохождению курсов повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников, осуществляющих услугу дошкольного образования в образовательных организациях за 2015 год
	ежеквар-тально
	Искакова Н.С.
	

	8
	Мониторинг выполнения Указов Президента РФ по зарплате
	ежеквар-тально
	Опанасюк З.В.
	

	9
	Мониторинг исполнения ОО муниципального задания на 2015 год
	ежеквар-тально
	Павлова В.А. руководители
	

	10
	Мониторинг учащихся, не приступивших к занятиям
	01.-10.09.
	Ломаев К.В.
	

	11
	Формирование базы данных учащихся ОО
	сентябрь, май
	Довгун Е.А.
	

	12
	Подготовка статистической отчётности по формам ОШ1, ОШ5, 83рик
	сентябрь
	Ломаев К.В.
	

	13
	Формирование базы данных обучающихся в общеобразовательных организациях (социальные паспорта организаций)
	сентябрь
	Довгун Е.А.
	

	14
	Формирование банка семей, имеющих факторы риска суицидального поведения детей
	сентябрь
	Довгун Е.А.
	

	15
	Подготовка отчётов по Месячнику безопасности
	сентябрь-октябрь
	Пирогова Т.Н.

руководители ОО
	

	16
	Формирование банка данных занятости обучающихся дополнительным образованием и внеурочной деятельностью
	октябрь
	Довгун Е.А.
	

	17
	Подготовка статистической отчётности по форме 85-к
	декабрь
	Искакова Н.С.
	

	18
	Подведение итогов проведения муниципального этапа Всероссийской предметной олимпиады школьников 
	декабрь
	Ломаев К.В.
	

	19
	Подготовка отчёта по детям-мигранам
	январь
	Ломаев К.В.
	

	20
	Мониторинг учащихся, желающих поступить в ПГПУ и МА по целевому набору
	январь
	Ломаев К.В. руководители ОО
	

	21
	Подготовка отчёта по выделенным путёвкам на санаторно-курортное лечение
	январь
	Пирогова Т.Н.
	

	22
	Подготовка сведений по общественным наблюдателям ГИА-2015
	февраль
	Ломаев К.В.
	

	23
	Мониторинг наполняемости и посещаемости детьми ДОО
	март
	Искакова Н.С.
	

	24
	Корректировка реестра детей, посещающих ДОО, для родителей которых размер родительской платы за присмотр и уход снижен или не взимается
	март
	Искакова Н.С.
	

	25
	Подготовка отчёта о проведении Недели подростка
	март
	Довгун Е.А.
	

	26
	Подготовка отчёта о профилактике детского травматизма
	март
	Пирогова Т.Н.
	

	27
	Формирование реестра детей на оздоровление в загородных оздоровительных лагерях
	май
	Довгун Е.А.
	

	28
	Предоставление информации «О ходе подготовки к летней оздоровительной кампании» в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском крае»
	май
	Довгун Е.А.
	

	29
	Подготовка исходных данных для формирования бюджета на 2017 год
	июнь
	Опанасюк З.В. руководители ОО
	

	30
	Подведение итогов государственной итоговой аттестации (подготовка протоколов, анализ результатов, подготовка информации в СМИ)
	июль
	Ломаев К.В.
	

	31
	Подготовка доклада в Минобр о готовности образовательных организаций к новому учебному году
	август
	Ценёва Н.В.
	


Мероприятия

	№
	Наименование мероприятия
	Дата
	Ответственный
	

	1
	Аппаратные совещания
	ежемесячно
	Павлова В.А.

специалисты
	

	2
	Совещания с руководителями
	ежемесячно
	Павлова В.А.

специалисты
	

	3
	Совещания с завучами
	ежемесячно
	Ломаев К.В., 

Методисты ЦПИ
	

	4
	Совещания с заместителями по воспитательной работе, социальными педагогами
	ежемесячно
	Довгун Е.А. Методисты ЦПИ
	

	5
	Организация работы Координационного совета по отдыху, оздоровлению и занятости детей в каникулярное время
	ежемесячно с апреля по сентябрь
	Довгун Е.А.
	

	6
	Заседания аттестационной комиссии
	Ежемесячно с октября по апрель
	Павлова В.А., Искакова Н.С. методисты ЦПИ
	

	7
	Месячник безопасности
	20.08.-20.09.2015
	Руководители,

Пирогова Т.Н.
	

	8
	1 сентября – День Знаний
	01.09.2015
	Руководители ОО,
специалисты
	

	9
	Организация школьного этапа Всероссийской предметной олимпиады школьников
	сентябрь
	Руководители  ОО
	

	10
	Формирование статистической отчетности на начало 2015-2016  учебного года
	сентябрь
	Ломаев К.В.
	

	11
	Проведение торжественного мероприятия, посвящённого Дню Учителя
	02.10.2015
	Павлова В.А., специалисты
	

	12
	Проведение тренировочных ЕГЭ и ОГЭ
	ноябрь
	Ломаев К.В.
	

	13
	Проведение муниципального этапа Всероссийской предметной олимпиады школьников
	ноябрь-декабрь
	Ломаев К.В.
	

	14
	Проведение итогового сочинения (изложения)
	декабрь
	Ломаев К.В.
	

	15
	Формирование муниципального задания на 2016 год
	декабрь
	Василькова Е.Н., руководители
	

	16
	Формирование статистической отчётности за 2015 год
	декабрь
	Довгун Е.А.

Искакова Н.С.
	

	17
	Подготовка и проведение мероприятия «Ёлка Главы»
	декабрь
	Ломаев К.В., Довгун Е.А.

руководители
	

	18
	Организация участия детей в мероприятиях «Президентская ёлка» и «Губернаторская ёлка»
	декабрь
	Довгун Е.А.
	

	19
	Организация участия детей в региональном этапе Всероссийской предметной олимпиады школьников
	январь
	Ломаев К.В. руководители ОО
	

	20
	Проведение новогодних мероприятий в ОО
	декабрь
	Руководители
	

	21
	Аттестация руководителей ОО
	январь, апрель
	Павлова В.А.

специалисты, методисты ЦПИ
	

	22
	Организация участия ОО в межмуниципальном конкурсе «Учитель года – 2016»
	январь-февраль
	Специалисты, методисты ЦПИ, руководители
	

	23
	Подготовка наградных материалов на награждение ведомственными  и краевыми  наградами
	январь-февраль
	Специалисты, методисты ЦПИ, руководители
	

	24
	Проведение мероприятий, посвящённых Дню Защитника Отечества
	февраль
	Руководители ОО
	

	25
	Формирование дислокации лагерей
	март
	Довгун Е.А.
	

	26
	Проведение мероприятий, посвящённых Международному женскому дню 8 Марта
	март
	Руководители ОО
	

	27
	Тренировочные ЕГЭ
	март-апрель
	Ломаев К.В.

руководители ОО
	

	28
	Проведение независимого тестирования в начальной школе
	апрель
	Ломаев К.В. руководители ОО
	

	29
	Подготовка и проведения мероприятий, посвящённых 1 и 9 Мая
	май
	Руководители ОО
	

	30
	Приёмка ППЭ ЕГЭ и ОГЭ
	май
	Ломаев К.В. Фесенко Л.А. руководители ОО
	

	31
	Организация работы психолого-педагогической комиссии по зачислению детей в логопедические группы
	май
	Искакова Н.С..
	

	32
	Приёмка лагерей дневного пребывания, ЗОЛ «Иванов Лог»
	май
	Довгун Е.А.
	

	33
	Государственная итоговая  аттестация выпускников основной и средней (полной) общей  школы  
	май-июнь
	Ломаев К.В. руководители ОО
	

	34
	Организация и проведение летней оздоровительной кампании
	май-ноябрь
	Довгун Е.А. руководители ОО
	

	35
	Проведение торжественных мероприятий «Последний звонок»
	20-25 мая
	Руководители ОО специалисты
	

	36
	Выпускные вечера в общеобразовательных средних школах
	июнь
	Руководители ОО специалисты
	

	37
	Подготовка ОО к отопительному сезону 2016-2017 учебного года
	июнь-август
	Руководители ОО
	

	38
	Приёмка ОО к новому учебному году
	июль
	Павлова В.А.

Ценёва Н.В.
	


